HOPITAL INTERCOMMUMNAL
ENSISHEIM NEUFBRISACH

SMR — EHPAD - Accueil de lour — 551AD
Sigge 7, rue Colbert - 8150 ENSISHEIM IDEHCE .

@13 B0 81 12 55 Xavier Jowdam
E-Mail: contact @henb.fr —aTE

Lhopital intercom. g Ensisheim Neuf-Brisach est un Stabilissement public de santé de proximite de 240 agents
en direction commune gver les HC gde Colmar, & orientation gérigtrigue. Il assure une permanance des soins 7 7
7 et 24H/24 et propase dewx types d'activites © des activites medico-socioles et sonitaires.

Site de Ensisheim, situe § mi-chemin entre Mulhouse et Colmar - 20 lits de SMR dont 2 dédiés gux soins
pallistifs, 125 lits d"EHPAD dont 8 lits g'hébergement tempaoraire, & pl. d'occueil de jour Alzheimer et 47 pl. de
s5140
Site de Neuf-Brisach, g seulement 18km de Colmar : 108 lits 'EHFAD dont 2 lits d'hebergement temporaire

Nous recherchons pour un poste de :

AGENT D’ACCUEIL ET ADMINISTRATIF (H/F) — RENFORT ETE

Sur le site de Ensisheim

Service : odministration
Le poste que Fon vous propose - COD du 03/08/2025 ou 14/08/2026. 100%

Travail en journge du lundi au vendredi - 02H0J — 12h00 / 14k00 — 17R00
Remunération selon les grilles de lo Fonction publigue hospitaliere ovec reprise de Fandennete.

Muotif de recrutement : remplacement congés d'éeé

Vios missions :
Sous I responsabilité du responsoble de service, vous assurez le premier contact avec les usagers et le soutien
logistique du secretariat :
*  Accueil physique et teléphonigue - Orienter les patients, résidents et visiteurs aver courtaisie.
*  Trovoux cdministrotifs divers © Sestion du classement et réalisation de photocopies.
*  (Gestion du courrier © Prise en charge de "affronchissement et de lg circulation des plis.

Profil ottendu -
Sens de I'accueil, discrétion et rigueur.
Aizance relationnelle (accueil de publics variés)
Miitrise des outils de bureau de base.

Rémumnération -
Rémunération basée sur io grille indicioire de la Fonction Publigue Hespitaliére.

Candidature [CV + lettre de motivation)] @ envayer - A 'attention de Mme lg directrice, contocti@henb. fr

Enzisheim, le 18/05/2026




